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Checkliste Erste Schritte in Jena  
 

Hier sind die wichtigsten Informationen und Tipps für Ihren Start in Jena zusammengefasst. 

 Wohnungssuche 

Siehe Dokument „Checkliste Wohnungssuche“ 

 

 Anmeldung Bürgerservice 

Wenn Sie nach Jena ziehen, müssen Sie sich innerhalb von zwei Wochen beim 

Bürgerservice anmelden. Hierfür vereinbaren Sie bitte vorab einen Termin. Für die 

Anmeldung brauchen Sie: 

 gültiger Personalausweis oder Reisepass 

 Wohnungsgeberbestätigung 

 Minderjährige Kinder: Nachweis über Sorgeberechtigung 

 Personen aus dem Ausland: alle früheren und aktuellen Personenstandsurkunden 

(beglaubigte Kopie/Apostille der Geburts-/ Eheurkunden) 

 

Bei der Anmeldung erhalten Sie Ihre Meldebescheinigung. Sie ist ein wichtiges 

Dokument zum Nachweis Ihrer gemeldeten Adresse, z.B. bei Behörden, Banken. 

Mit der Post erhalten Sie dann automatisch Ihre Steueridentifikationsnummer 

(Steuer-ID). Jede Person, die in Deutschland gemeldet ist, besitzt diese Nummer. Sie 

ist einmalig und gilt ein Leben lang. Sie brauchen die Steuer-ID zum Beispiel für die 

Beantragung von Kindergeld oder die Eröffnung eines Bankkontos. 

 

 Anmeldung Ausländerbehörde 

Die Ausländerbehörde der Stadt Jena hat ihre Bearbeitungsabläufe umgestellt. Um 

die Wartezeiten auf Termine und Aufenthaltstitel zu verkürzen, werden zukünftig alle 

Anträge ohne persönliche Vorsprache geprüft. Daher ist keine Buchung eines 

persönlichen Vorsprachetermins mehr nötig. 

 

Die entsprechenden Antragsformulare sowie alle notwendigen Unterlagen können 

entweder auf dem Postweg oder elektronisch per E-Mail an: antrag-abh@jena.de 

gesendet werden. Bitte keine Originalurkunden senden. 

 

Bei Rückfragen setzt sich die Ausländerbehörde direkt mit Ihnen in Verbindung. 

 

Wenn nach abschließender Prüfung Ihres Antrages eine persönliche Vorsprache 

notwendig wird, erhalten Sie von uns kurzfristig einen Termin. 

 

 

https://service.jena.de/de/wohnung-anmelden
https://www.kommunenonline.de/jfs/findform?shortname=anz_j_wohngeb&formtecid=2&areashortname=jena
https://www.auswaertiges-amt.de/de/service/fragenkatalog-node/-/606802?openAccordionId=item-606172-2-panel
https://www.bzst.de/DE/Privatpersonen/SteuerlicheIdentifikationsnummer/steuerlicheidentifikationsnummer_node.html
https://service.jena.de/de/aufenthaltserlaubnis-beschaeftigung
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Bei der Ausländerbehörde brauchen Sie folgende Dokumente: 

 Ausgefülltes Antragsformular 

 Gültiger Reisepass 

 Biometrisches Passfoto 

 Meldebescheinigung  

 Mietvertrag 

 Krankenversicherungsbescheinigung 

 Lohn- und Gehaltsbescheinigung (Kontoauszug) 

 Aufenthaltstitel Arbeit: 

o Arbeitsvertrag oder konkretes Arbeitsplatzangebot 

o Betriebsnummer des zukünftigen Arbeitgebers 

 Aufenthaltstitel Studium: 

o Studierendenausweis 

o Nachweis über die Studiendauer 

 

 Bankkonto 

Wenn Sie langfristig in Deutschland leben möchten, brauchen Sie ein deutsches 

Konto, um Miete zu zahlen und Ihr Gehalt zu erhalten. Banken erheben eine 

monatliche Kontoführungsgebühr. 

Zur Eröffnung eines Bankkontos werden in der Regel benötigt: 

 Meldebescheinigung 

 Gültiger Ausweis bzw. Reisepass  

 ggf. Aufenthaltsgenehmigung 

 Steuer-ID (kann auch nachgereicht werden) 

 

 Familie – Kindergeld beantragen 

Wenn Sie Kinder haben, können Sie Kindergeld beantragen. 

Ein Anspruch besteht, wenn 

 Ihr Kind unter 18 Jahren alt ist (unter Umständen bis 25 Jahre) 

 es in Ihrem Haushalt lebt (das gilt auch für Stiefkinder, Enkelkinder oder 

Pflegekinder)  

 Ihr Wohnort in Deutschland, einem anderen Land der EU, in Norwegen, 

Liechtenstein, Island oder der Schweiz ist. 

 

 Krankenversicherung 

Wenn Sie in Deutschland leben, brauchen Sie eine Krankenversicherung. Es gibt 

verschiedene Krankenkassen in Deutschland. Sie können frei wählen. 

 

 

 

 

https://www.kommunenonline.de/jfs/findform?shortname=anz_j_aufentherl&formtecid=2&areashortname=jena
https://www.arbeitsagentur.de/familie-und-kinder/kindergeld-ausland
https://www.make-it-in-germany.com/de/arbeiten-in-deutschland/arbeitswelt/gehalt-steuern-sozialversicherung
https://www.gkv-spitzenverband.de/service/krankenkassenliste/krankenkassen.jsp
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 Empfohlene Zusatzversicherungen 

Private Haftpflichtversicherung 

Die private Haftpflichtversicherung deckt Schäden, die Sie verursachen. Viele 

Vermieter einer Wohnung wollen, dass Mieter eine private Haftpflichtversicherung 

haben. 

 

Hausratversicherung 

Eine Hausratsversicherung versichert alle Gegenstände in Ihrem Haus oder Ihrer 

Wohnung. 

weitere Informationen für Zusatzversicherungen 

 

 Energieversorgung 

Jede Wohnung in Jena wird von den Stadtwerken Jena-Pößneck mit Strom und Gas 

versorgt. Anfangs ist jede Wohnung im sogenannten Grundversorgungstarif. Wir 

empfehlen einen Wechsel des Grundversorgungstarifs. Informieren Sie sich im 

Service Center der Stadtwerke Jena-Pößneck und im Internet. 

Für einen Wechsel des Energieversorgers benötigen sie folgende Daten: 

 Anschrift 

 Zählernummern und –stände in der Wohnung 

 Bankverbindung 

 

 Rundfunkbeitrag 

Der Rundfunkbeitrag finanziert das Programm des öffentlich-rechtlichen Rundfunks. 

Jeder Haushalt muss die monatliche Gebühr zahlen. 

 

 Mobiltelefon, Internet 

Es gibt eine große Anzahl von Mobilfunkanbietern. Sie können Tarife frei wählen und  

können verschiedene Tarife online vergleichen. 

Zum Abschluss der Verträge benötigen Sie: 

- Gültiger Personalausweis, Reisepass (und Aufenthaltstitel) 

- Meldebescheinigung 

- Eventuell Bankkonto 

 

 Führerschein 

Wenn Sie aus EU-Ländern, Lichtenstein, Norwegen oder Island kommen, ist Ihr 

Führerschein auch in Deutschland gültig. 

Wenn Sie einen Führerschein aus einem Drittstaat haben, können Sie damit sechs 

Monate ab Anmeldung beim Bürgerservice in Deutschland fahren. Danach brauchen 

sie einen deutschen Führerschein. Für die Umschreibung Ihres Führerscheins in 

einen deutschen Führerschein können Sie einen Termin bei der Führerscheinstelle 

buchen. Hier finden Sie eine Liste der einzureichenden Unterlagen. 

 

https://www.make-it-in-germany.com/de/leben-in-deutschland/geld-versicherung/weitere
https://www.make-it-in-germany.com/de/leben-in-deutschland/geld-versicherung/weitere
https://www.make-it-in-germany.com/de/leben-in-deutschland/geld-versicherung/weitere
https://www.stadtwerke-jena-gruppe.de/kundencenter.html
https://www.stadtwerke-jena.de/privatkunden/servicecenter.html
https://www.rundfunkbeitrag.de/
https://handytarife.check24.de/lp/netze?wpset=google_mf_mix_se_01&keyword=mobilfunkanbieter%20deutschland&go_campaignid=8774271550&go_adgroupid=135019904592&go_targetid=aud-856272353664:kwd-324281092958&go_network=g&go_device=c&gclid=EAIaIQobChMIwMCC7bLf-QIVw4jVCh2MMAOmEAAYASAAEgLGQfD_BwE&context=network
https://handbookgermany.de/de/driving-licence
https://cms.jena.de/online/Gek_online?type=antragStart&instance=fahr
https://www.bmvi.de/SharedDocs/DE/Anlage/StV/auslaendische-fahrerlaubnisse-merkblatt-ausserhalb-eu-und-ewr-staaten.pdf?__blob=publicationFile
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Weitere Informationen finden Sie auf work-in-jena.de! 

Welcome Center Jena 

Teichgraben 5, 07743 Jena 

03641- 87 300 43 

welcomecenter@jena.de 

https://www.work-in-jena.de/leben-in-jena/erste-schritte/
mailto:welcomecenter@jena.de

